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일반대학원 수강신청 매뉴얼

1. 2021학년도 1학기 수강신청 기간

   가. 종합시간표 조회 : 2021. 1. 20(수) 10:00부터 개설 강좌 조회 가능

   나. 수강신청 기간 : 

      - 재학생 및 정시 전형 신입생 - 2021. 2. 4(목) 10:30 ~ 2. 10(수) 24:00

   다. 수강신청 정정(최종) 기간 : 

      - 재학생 및 신입생 공통 - 2021. 3. 2(화) 10:30 ~ 3. 8(월) 24:00

   라. 선수과목 신청 기간 : 2021. 3. 2(화) 10:30 ~ 3. 8(월) 24:00

     ※ 정정 기간 후에는 정정(추가, 변경, 삭제, 취소 포함) 절대 불가하니 반드시 기간 내 신청

2. 유의사항

   가. 수강신청 과목선택(선수과목 포함) 관련 문의는 각 학과로 연락하시기 바랍니다.

      - 첨부 “학과별 전공필수 이수학점 및 선수과목 리스트” 확인 바랍니다.

      - 붙임 1 학과 사무실 연락처 (p9, P10 참조)

   나. 수강신청 기간 외 과목 추가 신청, 변경, 삭제, 취소는 불가합니다.

   다. 재수강, 학점 포기 제도는 운영되지 않습니다.

   라. 수강신청 후 최종적으로 수강신청시스템(수강신청내역) 또는 인포21(수업/성적/상담-

      수업-수강신청)에서 본인의 수강신청 내역을 확인하여 누락된 과목이 없는지 반드시 확인하시기 

      바랍니다.

      ※ 수강신청 안 된 과목은 성적인정 절대 불가
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 마. 이수학점 안내

구분 유의사항

석사과정

 ➊ 졸업학점은 24학점이며 학기당 9학점까지 수강이 가능합니다.

 ➋ 동일 학과가 아닌 유사학과 또는 타 학과 졸업생은 학과에서 정하는 과목으로 정규 교과목과는 

    별도로 9학점을 하위과정에서 추가로 이수 또는 인정받아야 합니다.  (선수과목)

박사과정

 ➊ 졸업학점은 36학점이며 학기당 12학점까지 수강이 가능합니다.

 ➋ 일반대학원에서 석사학위를 취득한 사람 중 동일 학과가 아닌 유사학과 또는 타 학과 졸업생은 

    학과에서 정하는 과목으로 정규 교과목과는 별도로 12학점을 하위과정에서 추가로 이수 또는

    인정받아야 합니다.  (선수과목)

 ➌ 특수대학원에서 석사학위를 취득한 사람은 학과에서 정하는 과목으로 정규 교과목과 별도로

    하위학위 과정에서 12학점을 추가로 이수 하여야 합니다.  (선수과목)

석.박 

통합과정

 ➊ 졸업학점은 총 60학점이며 학기당 12학점까지 수강이 가능합니다.

 ➋ 동일 학과가 아닌 유사학과 또는 타 학과 졸업생은 학과에서 정하는 과목으로 정규 교과목과는

    별도로 12학점을 하위과정에서 추가로 이수 또는 인정받아야 합니다.  (선수과목)

 ➌ 특수대학원에서 석사학위를 취득하고 석박통합과정에 입학한 자는 학과에서 정하는 과목으로

    정규 교과목과 별도로 하위학위 과정에서 12학점을 추가로 이수 하여야 합니다.  (선수과목)

공통

 ➊ 추가로 이수하여야 할 학점 중 하위 학위과정에서 이수한 과목의 학점을 소정의 학점인정서에

    논문 지도교수와 학과장의 확인을 거쳐 대학원장의 승인을 받은 경우에는 추가이수학점의 일부

    또는 전부를 면제받을 수 있습니다.

    (학점인정 신청서 제출시기 : 2021. 4월 중순 예정 / 별도공지)

 ➋ 학기당 취득학점 제한 및 최소취득학점에 선수학점과 논문지도학점은 포함되지 않습니다.
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3. (신입생 대상) 학번조회 및 최초사용자등록 안내

   가. 신입생은 학번조회 후 수강신청 가능

       ※ 신입생 학번조회 

         - 2021. 2. 3(수) 11:00 이후부터 가능

       ※ 학번조회 방법 : 합격자 발표 및 안내자료 참조

   나. 개설과목 조회(종합시간표 확인)

       1) 수강신청시스템(http://sugang.khu.ac.kr) > 종합시간표 조회 (로그인 필요없음)에서 확인

          ※ 학번조회 이전에도 로그인하지 않은 상태에서 개설 과목 확인 가능

   다. 최초사용자 Info21 사용자등록

     가) 약관확인(개인정보수집동의) → 본인인증 → 아이디 신청, 비밀번호등록, 개인정보확인 → 등록완료
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나) 경희대학교 인포21시스템에서 로그인(ID,PW)

     다) 비밀번호 등록 : 개인정보 → 비밀번호변경(인포21)

      ※ 비밀번호변경(인포21 – MY PAGE)메뉴에서 비밀번호 등록 후 수강신청시스템 사용

http://sugang.khu.ac.kr
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3. 수강신청 방법(신입생 및 재학생 공통)

   가. 수강신청시스템(http://sugang.khu.ac.kr) 접속

   나. 오른쪽 상단 “로그인” 버튼 클릭 (구분에서 「대학원 수강신청」 선택)

 다. 로그인 : 구분의 “대학원 수강신청” 선택 후, “학번”, “비밀번호”를 입력한 후 로그인 버튼 클릭

  ※ ID : 학번(부여된 학번), PW : 최초사용자등록 시 자신이 직접 등록한 인포21 비밀번호
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 라. 수강신청 관련 공지사항 및 수강가능학점 확인

    1) 구분을 “대학원 수강신청”로 선택 후 로그인 - 대학원공지 – 일반대학원 수강신청안내 확인

    2) 접속 후 성명, 학번, 소속, 기수, 수강가능학점 확인

       ※ 소속, 기수, 수강가능학점에 이상이 있을 시 해당학과 소속 캠퍼스 대학원 행정실로 문의 바람     

    

 

  3) 화면 상단에서 남은 시간 확인 가능

       - 접속 후 10분 동안 사용하지 않으면 자동으로 접속 종료됨

       - 메뉴를 사용하거나 연장하기버튼을 클릭하여 남은 시간의 연장이 가능함

 마. 종합시간표조회(대학 구분에서 ‘대학원’ 선택 후)

     1) 개설학과 검색을 통한 종합시간표조회

        가) 필수입력값 : 개설년도, 개설학기, 캠퍼스, 개설학과(기본값이 입력되어 있음)

        나) 선택입력값 : 강좌명, 요일, 수업시간, 교수명 

     2) 학수번호검색을 통한 종합시간표조회 : ‘학수번호-분반’ 입력 후 조회버튼 클릭

          - ‘학수번호-분반’ 입력 시 대․소문자 상관없이 입력하여 조회 가능

          - ‘학수번호-분반’ 입력 시 학수번호와 분반사이 “-”의 입력여부와 상관없이 조회 가능

          

http://sugang.khu.ac.kr
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 바. 수강신청

     1) 개설강좌 조회

        가) 개설학과 검색을 통한 조회

        나) ‘학수번호-분반’검색을 통한 조회

          ※ 종합시간표조회에서의 개설강좌 조회 방법과 동일함

     2) 신청 

        - 개설강좌 목록에서 조회된 강좌 정보 확인 후 신청하고자 하는 강좌에 대하여 신청버튼 클릭

     3) 수강신청목록 확인

        가) 수강신청 후 수강신청 목록에서 확인 가능 및 신청 교과목 수 신청학점을 확인 가능

        나) 신청 강좌에 대하여 삭제를 원할 경우 삭제버튼 클릭

     

     4) 선수과목 신청

        가)  “마. 종합시간표조회”와 동일한 방법으로 조회 및 확인, 해당 과목의 “학수번호-분반” 저장

        ※ 학부에서 개설한 과목인 경우 대학에서 학부(서울) 또는 학부(국제) 선택, 개설학과 선택 후 조회

        나) 저장한 “학수번호-분반” 정보를 수강신청 메뉴에서 학수번호-분반 란에 입력 후 조회

        다) 개설강좌 목록의 이수구분을 “선수과목”으로 변경 후 신청버튼 클릭

         

 사. 수강신청 내역 확인

     1) 수강신청 목록 

        가) 수강신청내역 메뉴에서 신청한 수강신청 내역에 대하여 조회 가능

        나) 오른쪽 상단 “시간표 보기”를 통해 시간표 조회 및 출력 가능

     ※ 수강신청을 하지 않은 과목은 학기말에 학점인정이 되지 않으므로 반드시 수강신청 내역을 최종 확인

       하여 누락 여부를 점검하기 바랍니다. 
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 아. 로그아웃

    1) 수강신청 목록을 최종적으로 확인 후 반드시 오른쪽 상단의 로그아웃을 클릭하여 종료함

일반대학원
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<붙임 1>

학과 사무실 연락처

※ 수강신청 과목선택(선수과목 포함) 관련 문의는 아래 각 소속 학과 사무실로 연락

※ 방학 중 단축근무 시행 중(2020.12.28.~2.5) : 근무시간 평일 09:00~15:00 [점심시간 12:00~13:00]

※ Eco-Friendly Campus Week 시행에 따라 집중휴무기간(2021.1.25.~1.29)에는 전체 부서 휴무

□ 서울캠퍼스 일반대학원 행정실 02) 961-0121~0124 / E-mail : khsb2000@khu.ac.kr

학  과 문의처 학  과 문의처

국어국문학 02)961-0223 나노의약생명과학 02)961-0367

영어영문학 02)961-0224 음악학 02)961-0571~3

사학 02)961-0227 미술학 02)961-0636

철학 02)961-0228 무용학 02)961-0539

법학 02)961-0611 공연예술학 02)961-0539

정치학 02)961-0623 기초의과학 02)961-0617

행정학 02)961-0492 의학 02)961-0274

사회학 02)961-9367 신경과학 02)961-2216

융합의과학과 02)958-9570경제학 02)961-0479

무역학 02)961-0426 기초한의과학 02)961-0328

언론정보학 02)961-9383 한의학 02)961-0328

경영학 02)961-0626 임상한의학 02)961-0328

의료경영학 02)961-0494 글로벌보건한의정책학 02)961-0328

회계·세무학 02)961-0628 치의학 02)961-0341

호텔경영학 02)961-0867 정보디스플레이학 02)961-0688,0971

관광학 02)961-0867 소셜네트워크과학 02)961-0490

컨벤션전시경영학 02)961-0867 구강악안면재생학 02)961-0341

조리외식경영학 02)961-0867 동서의학 02)961-9316

문화관광콘텐츠학 02)961-0867 생체의과학 02)961-0290

글로벌 Hospitality·관광학 02)961-0867 생체의과학 02)961-0290

아동가족학 02)961-0551 한의철학 02)961-0328

주거환경학 02)961-0551 한의역사학 02)961-0328

의상학 02)961-0551 한의생명과학 02)961-0328

교육학 02)961-0210 한방응용의학 02)961-0328

수학 02)961-0255 한방인체정보의학 02)961-0328

물리학 02)961-0230 경락의과학 02)961-0328

화학 02)961-0237 암예방소재개발학 02)961-0328

생물학 02)961-0244 KHU-KIST 융합과학기술학 02)961-9567

지리학 02)961-0251

식품영양학 02)961-0551

기초약학 02)961-0355

한약학 02)961-0355

간호학 02)961-0308
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□ 국제캠퍼스 일반대학원 행정실 031) 201-3502~3503 / E-mail : khwb6000@khu.ac.kr

단과대학 학과 문의처 비고

공과대학

건축공학 gskh_ae@khu.ac.kr

건축학 gskh_ar@khu.ac.kr

기계공학 gskh_me@khu.ac.kr

사회기반시스템공학 gskh_ce@khu.ac.kr

산업경영공학 gskh_ie@khu.ac.kr

원자력공학 gskh_ne@khu.ac.kr

정보전자신소재공학 gskh_amie@khu.ac.kr

화학공학 gskh_che@khu.ac.kr

환경응용과학 gskh_env@khu.ac.kr

전자정보대학

생체의공학 gskh_bme@khu.ac.kr

전자공학 gskh_ee@khu.ac.kr

컴퓨터공학 gskh_cse@khu.ac.kr

응용과학대학

물리학 gskh_phys@khu.ac.kr

우주과학
gskh_ssr@khu.ac.kr 031)201-2670

우주탐사학

화학 gskh_chem@khu.ac.kr

생명과학대학

생명공학원 gob@khu.ac.kr 031)201-2613

식물∙환경신소재공학 gskh_pam@khu.ac.kr

식품공학 gskh_fsb@khu.ac.kr

원예생명공학 gskh_hbt@khu.ac.kr

한방재료공학 gskh_omb@khu.ac.kr

외국어대학

국제한국언어문화학 gskh_ko@khu.ac.kr 031)201-2238

동양어문학 gskh_eal@khu.ac.kr 031)201-2227

영미어문화 gskh_elc@khu.ac.kr 031)201-2227

유럽어문학 gskh_eu@khu.ac.kr 031)201-2227

예술디자인
대학

도예학 gskh_ca@khu.ac.kr

디지털콘텐츠학 design_dc@khu.ac.kr

산업디자인학 gskh_id@khu.ac.kr

시각정보디자인학 vid3489@khu.ac.kr

연극영화학 art3394_ft@khu.ac.kr

응용예술학 gskh_aa@khu.ac.kr 031)201-3393

조형디자인학 gskh_fdd@khu.ac.kr

텍스타일 패션디자인학 gskh_tc@khu.ac.kr

포스트모던음악학 gskh_pm@khu.ac.kr 031)201-3393

환경조경학 landscape2680@khu.ac.kr 

체육대학 체육학 gskh_pe@khu.ac.kr

계약학과 소프트웨어 융합학 gskh_swc@khu.ac.kr 031)5171-5508

※ 기타 문의사항은 학과가 소속된 캠퍼스의 대학원 행정실로 연락하여 주시기 바랍니다.
※ 전화번호 안내 및 문의 관련 : 02-961-0114로 연락하시어 확인하시기 바랍니다.

mailto:khwb6000@khu.ac.kr

